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ส่วนที่ 1 

บทน า 

 
 ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 หมวด 5 ข้อ 27 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณร่ำยจ่ำยประจ ำปี  งบประมำณ
รำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วน
ภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น 
 ฉะนั้น ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 คณะกรรมกำรสนับสนนุกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของเทศบำลต ำบล
หนองเสม็ด จึงได้จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี ขึ้น 
 “แผนกำรด ำเนินงำน” หมำยควำมว่ำ แผนกำรด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่แสดงถึง
รำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจ ำปีงบประมำณ นั้น 
วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผนปฏิบัติการ 
 1.  เพ่ือแสดงรำยละเอียด แผนงำน โครงกำรพัฒนำ กิจกรรมทั้งหมดที่จะด ำเนินกำรในปีงบประมำณ นั้น 
 2.  เพ่ือแสดงแผนงำน โครงกำรพัฒนำ กิจกรรม ที่สัมพันธ์และสอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ  
                 แผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี และงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
 3.  เพ่ือควำมสะดวก และควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน 
แผนการด าเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดท า ดังนี้ 
 1.  เป็นแผนที่แยกออกมำจำกแผนพัฒนำ และมีลักษณะเป็นแผนด ำเนินกำร 
 2.  จัดท ำหลังจำกที่ได้มีกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีแล้ว 
 3.  แสดงถึงเป้ำหมำย รำยละเอียดกิจกรรม งบประมำณ ระยะเวลำที่ชัดเจน และแสดงถึงกำรด ำเนินงำนจริง 
 4.  เป็นกำรรวบรวมข้อมูลจำกทุกหน่วยงำนที่จะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  

   แผนกำรด ำเนินงำนนั้น มีจุดมุ่งหมำยเพื่อแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่
ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ
นั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกข้ึน มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำน
กับหน่วยงำนและจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำร ในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำม
ประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีควำมสะดวกมำกขึ้น  
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ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 จำกระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 หมวด 5 ข้อ 26 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบ
นี้ โดยมีข้ันตอนด ำเนินกำร ดังนี้ 
 1.  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
  2.  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็น
แผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนใน
ท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 

ขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัตกิารของคณะกรรมการสนับสนนุการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่ 

ขั้นตอนที่ 1  กำรเก็บรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรพัฒนำท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงกำร/กิจกรรม ที่จะมีกำรด ำเนินกำรจริงใน
พ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงกำร/กิจกรรม ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นเอง และ
โครงกำร/กิจกรรม ที่หน่วยงำนอ่ืนจะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่ โดยข้อมูลดังกล่ำวอำจตรวจสอบได้จำกหน่วยงำนใน
พ้ืนที่ และตรวจสอบแผนกำรด ำเนินงำนพัฒนำจังหวัด/อ ำเภอ หรือกิ่งอ ำเภอแบบบูรณำกำร 

ขั้นตอนที่ 2  กำรจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 
 คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรพัฒนำท้องถิ่นจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนโดยพิจำรณำจัดหมวดหมู่ให้ 
สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพัฒนำของท้องถิ่นก ำหนดไว้ในแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำน 2 สว่น คือ 
 ส่วนที่ 1  บทน ำ 
 -  บทน ำ 
 -  วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 -  ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
  ส่วนที่ 2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรม 
 -  บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด.01) 
 -  บัญชีจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด.02) 
 - บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ส ำหรับที่ไม่ได้ด ำเนินกำรตำมโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น (แบบ ผด.02/1) 

ขั้นตอนที่ 3  กำรประกำศแผนกำรด ำเนินงำน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรพัฒนำท้องถิ่นน ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นเพ่ือประกำศใช้ 
กำรประกำศแผนกำรด ำเนินงำนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำประกำศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง
แผนกำรด ำเนินงำนพัฒนำเทศบำล เพ่ือปิดประกำศโดยเปิดเผยให้สำธำรณชนได้ทรำบและสำมำรถตรวจสอบได้ 
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  แผนกำรด ำเนินงำน เป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำนให้
เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำน และกำรประเมินผล 

ประโยชน์ของการด าเนินงาน 
 1.  ท ำให้กำรด ำเนินงำนแผนงำน/โครงกำรพัฒนำในปีงบประมำณ มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น 
 2.  มีควำมสะดวกในกำรติดตำมประเมินผลกำรน ำแผนไปปฏิบัติมีควำมสะดวกและมีประสิทธิภำพ 
 3.  เพ่ือให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณในแต่ละปีของหน่วยงำนเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 4.  ทรำบถึงจ ำนวนงบประมำณที่ต้องจ่ำยจริงในแต่ละปี 
 5.  สำมำรถบริหำรเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำรของทุกส่วนของเทศบำลต ำบลหนองเสม็ด 
 6. สำมำรถน ำแผนกำรปฏิบัติกำรมำวิเครำะห์ปัญหำอันเกิดจำกกำรด ำเนินโครงกำรต่ำงๆตำมงบประมำณใน
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 ได้อย่ำงถูกต้อง 
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แผนการด าเนินงาน  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

ของ 
 

เทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
อ าเภอเมือง จังหวัดตราด 

 


